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ใบความรู้ที่ 2 
หน่วยที่ 2 การออกแบบและกระบวนการการผลิตสื่อสิ่งพิมพ์ 

 

บทน า 

 การออกแบบมีความส าคัญในการผลิตส่ือส่ิงพิมพ์ เพราะการออกแบบคือการวางแผนในการท างาน
ซึ่งเป็นขั้นตอนหนึ่งท่ีส าคัญของกระบวนการผลิตส่ือส่ิงพิมพ์ให้ประสบผลส าเร็จ การอออกแบบในลักษณะใดก็
ตามต้องอาศัยส่วนประกอบงานศิลป์อันได้แก่ เส้น รูปร่าง สี ลักษณะผิว เพื่อน ามาประกอบกันเป็นผลงานท่ีดีมี
ความสวยงาม เหมาะสมกับวัตถุประสงค์ จึงท าให้เกิดผลงานท่ีมีรูปแบบท่ีดี 
 ส่ือส่ิงพิมพ์ ท่ีจะส าเร็จบรรลุจุดมุ่งหมายได้นั้น นอกจากการออกแบบท่ี มีประสิทธิภาพแล้ว
กระบวนการผลิตส่ือส่ิงพิมพ์ก็มีความส าคัญอย่างยิ่ง ท้ังในด้านการวางแผน การเตรียมการก่อนพิมพ์ การท า
ต้นฉบับ การเลือกประเภทของการพิมพ์เพื่อให้เหมาะสมกับส่ือส่ิงพิมพ์ และส่งผลให้การผลิตส่ือส่ิงพิมพ์ส าเร็จ
บรรลุจุดมุ่งหมาย 

 1.  การออกแบบสือ่สิ่งพิมพ ์
  การอออกแบบเป็นการน าองค์การประกอบมูลฐานมาจัด หรือรวบรวมเข้าไว้ด้วยกันอย่างมีระบบ
ในงานออกแบบ ไม่ว่าจะเป็นตัวอักษร ภาพ หรือพื้นท่ีว่างๆเพื่อให้การออกแบบส่ือส่ิงพิมพ์เป็นไปตาม
วัตถุประสงค์ท่ีต้องการ 
  1.1 วัตถุประสงค์ของการออกแบบสื่อสิ่งพิมพ์ 
   1.  ใช้เป็นแนวทางในการผลิตส่ือส่ิงพิมพ์ เพื่อรับรู้รูปแบบ รูปร่าง ลักษณะ และ
ส่วนประกอบในการพิมพ ์
   2.  เพื่อสร้างความสวยงามทางศิลป์ของส่ือส่ิงพิมพ์ 
   3.  เพื่อดึงดูดความสนใจของผู้พบเห็นและผู้อ่าน 
   4.  เพื่อเสนอข่าวสารและง่ายต่อการจดจ าเนื้อหา 
   5. เพื่อปิดบังความด้อยต่อคุณภาพส่ือส่ิงพิมพ์ 
   6. เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการส่ือสาร 

  1.2 หลักการออกแบบสือ่สิ่งพิมพ ์
   การออกแบบส่ือส่ิงพิมพ์ให้มีความน่าสนใจและสะดุดตาแก่ผู้อ่าน สามารถท าได้ตาม
หลักการออกแบบส่ือส่ิงพิมพ์ดังนี ้
   1.  ออกแบบให้ดึงดูดความสนใจของผู้อ่านและพบเห็น 
   2.  ออกแบบส่ือส่ิงพิมพ์ให้เป็นท่ีสังเกตหรือจดจ าได้ง่าย 
   3.  น าข่าวสารไปสู่ผู้อ่าน ด้วยการออกแบบท่ีมีลักษณะของการเสนอเนื้อหาในรูปแบบท่ี
สวยงาม และสะดวกต่อการท าความเข้าใจในเนื้อหา 
   4.  ใช้ศิลปะของการออกแบบปิดบังความด้อยในคุณภาพของวัสดุพิมพ์ 
   5.  ให้ผู้อ่านเข้าใจเนื้อหาได้ง่ายและสะดวกขึ้น 
   6.  เป็นการออกแบบท่ีมีลักษณะเหมาะสม ตรงกับความมุ่งหมายตามประโยชน์ใช้สอยมี
ความกลมกลืนตามหลักเกณฑ์ความงามของสังคม และสามารถปรับปรุงเปล่ียนแปลงได้ 
   7.  เป็นการออกแบบท่ีมีลักษณะง่าย มีจ านวนผลิตผลตามความต้องการของสังคมและมี
กระบวนการผลิตไม่ยุ่งยากซับซ้อน 
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รูปที่ 2.1 สื่อสิ่งพิมพ์ที่มีลักษณะสะดุดตาและน่าสนใจ 

   8.  มีสัดส่วนท่ีดี มีความกลมกลืนกันท้ังส่วนรวม เช่น รูปแบบ ลักษณะผิว เส้น สี เป็นต้น  
มีสัดส่วนท่ีเหมาะสมในการใช้งาน 
   9.  มีความเหมาะสมกับวัสดุและวิธีการ มีคุณภาพ มีวิธีการใช้ง่ายสะดวก 
   10. มีลักษณะของการตกแต่งอย่างพอดี ไม่รกรุงรัง 
   11. มีโครงสร้างท่ีเหมาะสมกลมกลืนกับวัฒนธรรมและความต้องการของสังคม 
   12. ไม่ควรส้ินเปลืองเวลามากนัก 
  1.3 หลักในการพิจารณาออกแบบสือ่สิ่งพิมพ์ 
   ก่อนท่ีผู้ออกแบบตัดสินใจผลิตส่ือส่ิงพิมพ์ ผู้ออกแบบจ าเป็นจะต้องพิจารณาองค์ประกอบ
ของการพิมพ์เป็นข้อมูลส าคัญต่อการออกแบบองค์ประกอบในการพิมพ์ ดังนี้ 
   1. วัตถุประสงค์ของการพิมพ์ การก าหนดเป้าหมายของส่ือส่ิงพิมพ์ว่า เป็นส่ือส่ิงพิมพ์
ส าหรับบุคคลวัยใด หนังสือส าหรับเด็กหรือผู้ใหญ่ เพศใด ส าหรับผู้หญิงหรือผู้ชาย การศึกษาระดับใดลักษณะ
ของส่ือส่ิงพิมพ์ ได้แก่ หนังสือทางวิชาการ สารคดี ร้อยแก้ว ร้อยกรอง 

 
รูปที่ 2.2 สื่อสิ่งพิมพ์ที่ผลิตจากกระดาษที่ต่างกัน 

   2. รูปร่างของสื่อสิ่งพิมพ์ ตามปกติมีรูปร่างมาตรฐานเป็นรูปส่ีเหล่ียมผืนผ้าตามลักษณะ
ของกระดาษขนาดมาตรฐาน ด้ังนั้นการก าหนดส่ือส่ิงพิมพ์ให้มีรูปร่างส่ีเหล่ียมผืนผ้าจึงไม่ท าให้กระดาษเสียเศษ 
ซึ่งมีท้ังส่ีเหล่ียมผืนผ้าแนวตั้งและส่ีเหล่ียมผืนผ้าแนวนอน 

 
รูปที่ 2.3 รูปร่างของหนังสือส าหรับเด็ก 
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   3. ต าแหน่งจุดแห่งความสนใจในสื่อสิ่งพิมพ์ โดยปกติผู้ออกแบบส่ือส่ิงพิมพ์มักจะให้
ความส าคัญแก่ปกหน้าพิเศษมากกว่าส่วนอีก ท้ังนี้เพราะเป็นจุดดึงดูดสายตาและสามารถสร้างความน่าสนใจ
แกผู้ดูในกรณีท่ีมีการแข่งขันกับส่ือส่ิงพิมพ์อื่นๆส าหรับการจัดหน้าภายในหนังสือนั้นสมัยก่อนมักให้ความส าคัญ
แก่หน้าขวามือหรือหน้าค่ี ได้แก่ 1,3,5,7 ไปตามล าดับ 

 
รูปที่ 2.4 จุดรวมสายตาอยู่ส่วนบนของร่างกายมากกว่าส่วนล่าง 

   4. ขนาดของสื่อสิ่งพิมพ์ ขึ้นอยู่กับขนาดของกระดาษเป็นส าคัญจะเห็นได้ว่าหนังสือ
ขนาด 8 หน้ายก (7.5นิ้ว*10.25 นิ้ว) ท่ีพิมพ์ในปัจจุบันมีขนาดรูปเล่มท่ีแท้จริงไม่เท่ากัน ท้ังนี้เนื่องจากขนาด
ของกระดาษท่ีใช้พิมพ์ไม่เท่ากัน ได้แก่ กระดาษขนาด 31 นิ้ว *43 นิ้ว และกระดาษขนาด 24 นิ้ว *35 นิ้ว 

 

รูปที่ 2.5 กระดาษชุดเอ 
 
  1.4 หลักการออกแบบสิ่งพิมพ ์
   ส่ิงพิมพ์ที่พบเห็นโดยท่ัวไปประกอบด้วยองค์ประกอบส าคัญหลายอย่าง ได้แก่ ตัวอักษรหรือ
ข้อความภาพประกอบเนื้อท่ีว่าง และส่วนประกอบอื่น การออกแบบส่ิงพิมพ์ที่ต้องค านึงถึงการจัดวาง
องค์ประกอบต่าง ๆ ดังกล่าวเข้าด้วยกันโดยใช้หลักการ ดังนี้ 
    1.  ทิศทางและการเคลื่อนไหว (Direction & Movement) เมื่อผู้รับสารมองดูส่ือ
ส่ิงพิมพ์ การรับรู้เกิดข้ึนเป็นล าดับตามการมองเห็น กล่าวคือ เกิดตามการวาดสายตาจากองค์ประกอบหนึ่งไป
ยังอีกองค์ประกอบหนึง่ จึงมีความจ าเป็นอย่างยิ่ง ท่ีจะต้องมีการด าเนินการวางแผน ก าหนดและชักจูงสายตา
ผู้รับสารให้เคล่ือนไหวในทิศทางท่ีถูกต้อง ตามล าดับขององค์ประกอบท่ีต้องการให้รับรู้ก่อนหลัง โดยท่ัวไปหาก
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ไม่มีการสร้างจุดเด่นขึ้นมา สายตาของผู้รับสารจะมองดูหน้ากระดาษท่ีเป็นส่ือส่ิงพิมพ์ในทิศทางท่ีเป็นตัวอักษร 
(Z) ในภาษาอังกฤษ คือ จะเริ่มท่ีมุมบนด้านขวาตามล าดับการจัดองค์ประกอบท่ีสอดคล้องกับธรรมชาติการ
มองนี้ เป็นส่วนช่วยให้เกิดการรับรู้ตามล าดับท่ีต้องการ 

 

รูปที่ 2.6 การจัดองค์ประกอบทิศทางและการเคลื่อนไหวในการมอง 

   2.  เอกภาพและความกลมกลืน (Unity & Harmony) เอกภาพคือความเป็นอันหนึ่งอัน
เดียวกัน ซึ่งในการจัดท าเลย์เอาต์หมายถึงการเอาองค์ประกอบท่ีแตกต่างกันมาวางไว้ในพื้นท่ีหน้ากระดาษ
เดียวกันอย่างกลมกลืน ท าหน้าท่ีสอดคล้องและส่งเสริมกันและกันในการส่ือสารความคิดรวบยอด และบุคลิกภาพ
ของส่ือส่ิงพิมพ์นั้น ๆ การสร้างเอกภาพนี้สามารถท าได้หลายวิธี เช่น 

 
รูปที่ 2.7 การจัดองค์ประกอบตามหลักการการสร้างความต่อเน่ืองกันให้องค์ประกอบ 

 
 การเลือกใช้องค์ประกอบอย่างสม่ าเสมอ เช่น การเลือกใช้แบบตัวอักษรเดียวกัน 

การเลือกใช้ภาพขาว ด าท้ังหมด เป็นต้น 
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รูปที่ 2.8 การจัดองค์ประกอบตามหลักการการเลือกใช้องค์ประกอบอย่างสม่ าเสมอ 

 
 การสร้างความต่อเนื่องกันให้องค์ประกอบ เช่น การจัดให้พาดหัววางทับ ลงบน

ภาพการใช้ตัวอักษรท่ีเป็นข้อความ ล้อตามทรวดทรงของภาพ เป็นต้น 
 การเ ว้นพื้นที่ ว่างรอบองค์ประกอบทั้ งหมด  ซึ่ งจ าท า ให้พื้ น ท่ีว่ างนั้ นท า

หน้าท่ี   เหมือนกรอบสีขาวล้อมรอบองค์ประกอบท้ังหมดไว้ภายใน ช่วยให้องค์ประกอบท้ังดูเหมือนว่าอยู่กัน
อย่างเป็นกลุ่มเป็นก้อน 

 
รูปที่ 2.9 การจัดองค์ประกอบตามหลักการการเว้นพ้ืนที่ว่างรอบองค์ประกอบทั้งหมด 

   3.  ความสมดุล (Balance) หลักการเรื่องความสมดุลนี้เป็นการตอบสนองธรรมชาติของ
ผู้รับสาร ในเรื่องของแรงโน้มถ่วง โดยการจัดวางองค์ประกอบท้ังหมดในพื้นท่ีหน้ากระดาษ จะต้องไม่ขัดกับ
ความรู้สึกนี้ คือจะต้องไม่ดูเองเอียงหรือหนักไปด้านใดด้านหนึ่ง โดยไม่มีองค์ประกอบมาถ่วงในอีกดา้น การจัด
องค์ประกอบให้เกิดความสมดุลแงได้เป็น 3 ลักษณะคือ 

 สมดุลแบบสมมาตร (Symmetrical Balance) เป็นการจัดวางองค์โดยให้
องค์ประกอบในด้านซ้ายและด้านขวาพื้นท่ีหน้ากระดาษมีลักษณะเหมือนกันท้ังสองข้าง ซึ่งองค์ประกอบท่ี
เหมือนกันในแต่ละด้านนี้จะถ่วงน้ าหนักกนัและกันให้ความรู้สึกสมดุล 

 สมดุลแบบอสมมาตร (Asymmetrical Balance) เป็นการจักวางองค์ประกอบ
โดยให้องค์ประกอบในด้านซ้ายและด้านขวาพื้นท่ีหน้ากระดาษมีลักษณะไม่เหมือนกันท้ังสองข้าง แม้
องค์ประกอบจะไม่เหมือนกนัในแต่ละด้านแต่ก็จะถ่วงน้ าหนักกันและกนัให้เกิดความสมดุล 

 สมดุลแบบรัศมี (Radial Balance) เป็นการจัดวางองค์ประกอบ โดยให้
องค์ประกอบแผ่ไปทุกทิศทางจากจุดศูนย์กลาง 
   4.  สัดส่วน (Proportion) การก าหนดสัดส่วนนี้เป็นการก าหนดความสัมพันธ์ในเรื่องของ
ขนาดซึ่งมีความสัมพันธ์โดยเฉพาะในหน้ากระดาษของส่ือส่ิงพิมพ์ที่ต้องการให้มีจุดเด่น เช่น หน้าปกหนังสือ

http://4.bp.blogspot.com/-sty2hgLKwZg/VjdwpnhYfRI/AAAAAAAAAXE/w6t0UPD0Nwc/s1600/1400203356.jpg
http://2.bp.blogspot.com/-97vgt3BVwmI/VjdxG7jQxbI/AAAAAAAAAXQ/0pNkQqlPELo/s1600/il_308152.jpg
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เป็นต้น เพราะองค์ประกอบท่ีมีสัดส่วนแตกต่างกันจะดึงดูดสายตาได้ดีกว่าการใช้องค์ประกอบท้ังหมดใน
สัดส่วนท่ีใกล้เคียงกัน ในการก าหนดสัดส่วนจะต้องก าหนดองค์ประกอบท้ังหมดในพื้นท่ีหน้ากระดาษไปพร้อม 
ๆ กันว่าควรจะเพิ่มหรือลดองค์ประกอบใดไม่ใช่ค่อย  ๆ ท าไปทีละองค์ประกอบ 
   5.  ความแตกต่าง (Contrast) เป็นวิธีท่ีง่ายท่ีสุด โดยการเน้นให้องค์ประกอบใด
องค์ประกอบหนึ่งเด่นขึ้นมาด้วยการเพิ่มขนาดใหญ่กว่าองค์ประกอบอื่น ๆ โดยรอบ เช่น พาดหัวขนาดใหญ่ 
เป็นต้น ซึ่งโดยธรรมชาติแล้วผู้ดูจะเลือกดูองค์ประกอบใหญ่ก่อน 

 ความแตกต่างโดยขนาด   เป็นวิธีการท่ีง่ายท่ีสด โดยการเน้นให้องค์ประกอบใด
องค์ประกอบหนึ่ง เด่นขึ้นมาด้วยการเพิ่มขึ้นมาด้วยการเพิ่มขนาดใหญ่กว่าองค์ประกอบอื่น ๆ โดยรอบ  เช่น 
พาดหัวขนาดใหญ่ เป็นต้น ซึ่งโดยธรรมชาติแล้วผู้ดูจะเลือกดูองค์ประกอบใหญ่ก่อน 

  ความแตกต่างโดยรูปร่าง เป็นวิธีท่ีเน้นองค์ประกอบใดองค์ประกอบหนึ่งเด่นขึ้นมา
ด้วยการใช้รูปร่างท่ีแตกต่างกันออกไปจากองค์ประกอบอื่นในหน้ากระดาษ เช่น การได้ตัดภาพคนตามรูปร่าง
ของร่างกายแล้วน าไปวางท่ีหน้ากระดาษท่ีมีภาพแทรกเล็ก ๆ ท่ีอยู่ในกรอบส่ีเหล่ียม เป็นต้น 

 ความแตกต่างโดยความเข้ม เป็นวิธีการท่ีเน้นใหอ้งค์ประกอบใดองค์ประกอบหนึ่ง
เด่นขึ้นมาด้วยการใช้เพิ่มหรือลดความเข้มหรือน้ าหนักขององค์ประกอบนัน้ให้เข้มหรืออ่อนกว่าองค์ประกอบ
อื่น ๆ ท่ีอยู่รวมกันในหน้ากระดาษ เช่น การใช้ตัวอักษรท่ีเป็นตัวหนาในย่อหน้าท่ีต้องการเน้นเพียงยอ่หน้าเดียว
ในหน้ากระดาษ เป็นต้น 
   6. จังหวะ ลีลา และการซ้ า (Rhythm & Repetition) การจัดวางองค์ประกอบหลาย ๆ 
ช้ินโดยก าหนดต าแหน่งให้เกิดมีมีช่องว่างเป็นช่วง ๆ ตอน ๆ  อย่างมีการวางแผนล่วงหน้า จะท าให้เกิดลีลาขึ้น 
และหากว่าองค์ประกอบหลาย ๆ ช้ินนั้นมีลักษณะซ้ ากันหรือใกล้เคียงกัน ก็จะยิ่งเป็นการเน้นให้เกิดจังหวะลีลา 
ได้ชัดเจนยิ่งขึ้นลักษณ์ตรงข้ามกับแบบแรก จังหวะและลีลาลักษณะนี้จะก่อให้เกิดความรู้สึก ท่ีต่ืนเต้นดู
เคล่ือนไหวและมีพลัง 

 

รูปที่ 2.10 การจัดองค์ประกอบตามหลักการการเว้นพ้ืนที่ว่างเป็นช่วงๆ ตอนๆ 
 
 2. การผลิตสื่อสิ่งพิมพ์คอมพิวเตอร์แบบต้ังโต๊ะ 
  2.1 ความหมายของการผลิตสื่อสิ่งพิมพ์ด้วยคอมพิวเตอร์แบบต้ังโต๊ะ 
          “การ จัดพิมพ์ ด้วยคอมพิว เตอร์แบบต้ัง โ ต๊ะ ” เป็น ศัพท์บัญญั ติตามหนัง สือ ศัพท์
คอมพิวเตอร์ ฉบับราชบัณฑิตยสาร พ.ศ. 2538 มาจากค าภาษาอังกฤษว่า “Desktop Publishing” หมายถึง 

http://1.bp.blogspot.com/-RfZ6yMcFoqE/Vjdx5TlAsfI/AAAAAAAAAXc/53I1sdIzU4E/s1600/Indoor-Boy-Scout-389x590.jpg
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การใช้คอมพิวเตอร์ส่วนบุคคล (คอมพิวเตอร์แบบต้ังโต๊ะ) ในระบบการผลิตส่ิงพิมพ์ด้วยต้นทุนท่ีไม่สูงมากนัก 
เพื่อการเรียงพิมพ์ข้อความและภาพกราฟิก กระบวนการของการจัดพิมพ์ด้วย คอมพิวเตอร์แบบต้ังโต๊ะจะ
ประกอบด้วยเครื่องไมโครคอมพิวเตอร์ และโปรแกรมกราฟิกและเครื่องพิมพ์เลเซอร์ เพื่อผลิตส่ือส่ิงพิมพ์นานา
ประเภทได้อย่างสวยงาม และประหยัด การจัดพิมพ์ด้วยคอมพิวเตอร์แบบต้ังโต๊ะนี้จะมีโปรแกรมเฉพาะในการ
ท างาน เช่น โปรแกรม PageMaker และโปรแกรม QuarkXPress เพื่อการจัดข้อความและภาพกราฟิกให้
รวมอยู่หน้าเดียวกันได้อย่างสวยงาม โดยการจัดส่ิงต่างๆ บนจอภาพให้เรียบร้อยก่อนท่ีจะพิมพ์ลงกระดาษด้วย
เครื่องมือพิมพ์เลเซอร์ท่ีมีความคมชัดสูง สามารถใช้โปรแกรมในการจัดท าส่ิงพิมพ์ต่าง ๆ เช่น จุลสาร จดหมาย
ข่าว แผ่นพับ นามบัตร หรือการเตรียมต้นฉบับ นิตยสาร หรือหนังสือเพื่อส่งโรงพิมพ์ให้ท าฟิล์ม หรือเพลทได้
ทันที การใช้การจัดพิมพ์ด้วยคอมพิวเตอร์แบบต้ังโต๊ะนี้จะได้ส่ิงพิมพ์ที่ผลิตออกมามีคุณภาพดีประหยัดก าลังคน
และสามารถลดขั้นตอนการท างานได้เป็นอย่างมาก ท าให้ประหยัดเวลาได้เป็นอย่างดี สามารถลดต้นทุนในการ
ผลิต ส่ิงพิมพ์ได้มากถึง 75% โดยเฉพาะอย่างยิ่งในเรื่องของความสามารถในการเปล่ียนแปลงเนื้อหาท่ีพิมพ์ไว้
แล้วได้ทุกโอกาส นับว่า เป็นจุดเด่นส าคัญของเทคโนโลยีการพิมพ์ประเภทนี้  และยังให้ผู้ใช้โปรแกรมท่ัวไป
สามารถผลิตส่ือส่ิงพิมพ์บางประเภทได้ด้วยตนเอง โดยไม่ต้องจ้างโรงพิมพ์เหมือนเมื่อก่อน ด้วยเหตุผลดังกล่าว
แล้ว จึงท าให้การพิมพ์ด้วยคอมพิวเตอร์แบบต้ังโต๊ะเป็นท่ีนิยมใช้กันอย่างแฟร่หลายในนปัจจุบัน 
  2.2  ปัจจัยท าให้การจัดพิมพ์ด้วยคอมพิวเตอร์แบบต้ังโต๊ะเป็นที่นิยม 
   การจัดพิมพ์ด้วยคอมพิวเตอร์แบบต้ังโต๊ะได้รับความนิยมอย่างแพร่หลายรวดเร็ว 
เนื่องมาจากวัตกรรมส าคัญ 4 อย่าง ได้แก่ 
     1. เครื่องคอมพิวเตอร์มีราคาถูกลง และมีประสิทธิภาพในการใช้งานมากขึ้นโดยเฉพาะด้าน
การพิมพ์อักษรและภาพกราฟิกได้ในเวลาเดียวกัน 
     2. โปรแกรมส าเร็จรูปในการจัดหน้า เช่น PageMaker, QuarkXPressและ Ventura 
Publisher ได้รับการพัฒนาให้มีประสิทธิภาพในการท างานสูงมากขึ้นเรื่อย ๆ 
     3. พัฒนาการทางด้านการพิมพ์ตัวอักษร เช่น PostScript ท าให้สามารถพิมพ์ตัวอักษรได้
สวยงามชัดเจน 
     4. เครื่องพิมพ์เลเซอร์มีราคาถูกลง ท าให้ผูใช้สามารถซื้อมาใช้งานได้มากขึ้น 
  2.3  องค์ประกอบของการจัดพิมพ์ด้วยคอมพิวเตอร์แบบต้ังโต๊ะ 
        การจัดพิมพ์ด้วยคอมพิวเตอร์แบบต้ังโต๊ะประกอบด้วยอุปรณ์และวัสดุดังต่อไปนี้คือ 
     1. เคร่ืองไมโครคอมพิวเตอร์ 
    เครื่องคอมพิวเตอร์ท่ีใช้ในการจัดดพิมพ์ด้วยคอมพิวเตอร์แบบต้ังโต๊ะสามารถใช้ได้ท้ัง
เครื่องในระบบ Macintosh และ PC (Personal Computer) แต่เดิมนั้น การจัดพิมพ์ด้วยคอมพิวเตอร์แบบ
ต้ังโต๊ะจะนิยมใช้กับเครื่อง Macintosh มากกว่า PC เนื่องจากเครื่อง Macintosh มีการท างานท่ีง่ายและ
สะดวกกว่า ประกอบกับมีโปรแกรมการพิมพ์และจัดหน้าให้เลือกใช้ได้มากกว่า แต่ในปัจจุบันการใช้เครื่อง  PC 
ในการจัดดพิมพ์ด้วยคอมพิวเตอร์แบบต้ังโต๊ะก็ได้รับความนิยมมากขึ้น ท้ังนี้เพราะมีการพัฒนาก ารทางด้าน
ระบบปฏิบัติการ Windows รวมท้ังเครื่อง PC มีโปรแกรมให้เลือกมาก ๆ พอ กับเครื่อง Macintosh  
    2. โปรแกรมส าเร็จรูปในการจัดหน้า 
    ในการจัดพิมพ์ด้วยคอมพิวเตอร์แบบต้ังโต๊ะนั้น ถ้าจะให้ส่ิงพิมพ์มีคุณภาพดีแล้ว จะต้อง
อาศัยโปรแกรมส าเร็จรูปหลายโปรแกรมประกอบกัน ซึ่งในปัจจุบันมีให้เลือกใช้มากมายหลายโปรแกรม แต่ละ
โปรแกรมจะมีคุณสมบัติท่ีแตกต่างกันไป ได้แก่ โปรแกรมพิมพ์ข้อความและวาดภาพกราฟิกแบบง่าย ๆ
โปรแกรมวาดภาพ โปรแกรมตกแต่งภาพถ่าย และโปรแกรมส าหรับการจัดหน้า การใช้โปรแกรมส าหรับเครื่อง
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ไมโครคอมพิวเตอร์จะต้องดูว่าเป็นโปรแกรมส าหรับเครื่อง PC หรือ Macintosh ด้วย ท้ังนี้เพราะโปรแกรมใน
ช่ือหนึ่งอาจจะผลิตออกมาส าหรับเครื่องท้ังสองระบบ 
     3.  เคร่ืองพิมพ์เลเซอร์ 
    เครื่องพิมพ์เลเซอร์เป็นเครื่องพิมพ์ความเร็วสูงท่ีใช้ล าแสงเลเซอร์ท าให้ตัวอักษรหรือ
ภาพรวมตัวกัน เป็นจุดก่อน แล้วจึงใช้การถ่ายโอนทางไฟฟ้าเพื่อพิมพ์ลงบนกระดาษอีกทีหนึ่ง อัตราความเร็ว
ในการพิมพ์วัดได้จากจ านวนหน้าท่ีพิมพ์ออกมาในหนึ่งนาที (Page per minute: ppm) คุณภาพของการพิมพ์
ดูจากความละเอียดของจ านวนจุดในหนึ่งนิ้ว (dot per inch: dpi) ตามปกติแล้ว งานพิมพ์ท่ีจะมีคุณภาพจะ
พิมพ์ด้วยเครื่องพิมพ์เลเซอร์ท่ีมีความคมชัดในการพิมพ์สูงต้ังแต่ 300-1200 จุดต่อนิ้ว หรือมากกว่านั้น ซึ่ง
จ านวนความละเอียดของจุดจะดูได้จากเครื่องพิมพ์แต่ละเครื่องท่ีระบุไว้เช่น 300และ 600 จุดต่อจุด เป็นต้น  


