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๑๓. มีแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยในสถานศึกษาที่ชัดเจน 
 ผลการด าเนินงาน 
  โรงเรียนชัยบาดาลวิทยามีแผนปองกันและระงับอัคคีภัยในสถานศึกษาท่ีมีรายละเอียด การตรวจตรา
การอบรม การรณรงคปองกันอัคคีภัย การดับเพลิงการอพยพหนีไฟ และการบรรเทาทุกข์ ทั้งนี้ แผนดังกล่าว 
ได้มาจากการรวบรวมข้อมูล แล้วจัดท าเป็นคู่มือการปฏิบัติการป้องกันและระงับอัคคีภัยของโรงเรียน โดยแบ่ง
ออกเป็น 3 ส่วน ดังนี้ 

  1. ก่อนเกิดเหตุเพลิงไหม้ ซึ่งจะประกอบด้วยแผนป้องกันอัคคีภัยต่าง ๆ 3 แผน คือ แผนการตรวจ
ตรา แผนการอบรม และแผนการรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย 

  2. ขณะเกิดเหตุเพลิงไหม้ ซึ่งจะประกอบด้วยแผนเกี่ยวกับการดับเพลิง และลดความสูญเสียโดย
ประกอบด้วยแผนต่าง ๆ 2 แผนคือ แผนการดับเพลิง แผนการอพยพหนีไฟ 

  3. หลังเหตุเพลิงไหม้สงบลงแล้ว จะประกอบด้วยแผนที่จะด าเนินการเมื่อเหตุเพลิงไหม้สงบแล้ว 1
แผน คือ แผนการบรรเทาทุกข์ ซึ่งด าเนินการต่อเนื่องจากภาวะเกิดเหตุเพลิงไหม้ 
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แผนป้องกันและระงับอัคคีภัย 
 

 กฎกระทรวงกําหนดมาตรฐานในการบริหาร จัดการ และดําเนินการด้านความปลอดภัย อาชีวอนามัย 
และสภาพแวดล้อมในการทํางานเกี่ยวกับการป้องกันและระงับอัคคีภัย พ.ศ.๒๕๕๕ สถานศึกษาควรต้องจัดให้มี
แผนป้องกันและระงับอัคคีภัยในสถานในสถานศึกษาประกอบด้วย การตรวจตรา การอบรม การรณรงค์ป้องกัน
อัคคีภัย การดับเพลิง การอพยพหนีไฟ และการบรรเทาทุกข์ โดยให้สถานศึกษาเก็บแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย 
ไว้ในสถานศึกษาพร้อมที่จะให้พนักงานตรวจความปลอดภัยตรวจสอบได้  
วัตถุประสงค์ 
 ๑. เพ่ือเป็นการป้องกันการสูญเสียทั้งชีวิตและทรัพย์สินจากอัคคีภัย 
 ๒. เพ่ือสร้างความมั่นใจในเรองความปลอดภ  ื่  ัยต่อพนักงานกรณีเกิดเหตุเพลิงไหม้ 
 ๓. เพ่ือลดอัตราการเสียงต่อการเกิดเหตุอัคคีภัย 
 ๔. เพ่ือสร้างทัศนคติท่ีดีต่อพนักงานในสถานประกอบการ 
แผนป้องกันและระงับอัคคีภัย ประกอบด้วย 
 ๑. แผนการตรวจตรา 
 ๒. แผนการอบรม 
 ๓. แผนการรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย 
 ๔. แผนการดับเพลิง 
 ๕. แผนอพยพหนีไฟ 
 ๖. แผนบรรเทาทุกข์ 

๑. แผนการตรวจตรา 
 เป็นแผนการสํารวจความเสี่ยงและตรวจตรา เพ่ือเฝ้าระวังป้องกันและขจัดต้นเหตุของการเกิด เพลิง
ไหม้ ก่อนจัดทําแผนควรมีข้อมูลต่าง ๆ ดังต่อไปนี้ เชื้อเพลิง สารเคมี สารไวไฟ ระบบไฟฟ้าจุดที่มีโอกาสเสี่ยง  
ต่อการเกิดเพลิงไหม้ และต้องมีการบันทึกข้อมูลเกี่ยวกับ คุณสมบัติลักษณะการลุกไหม้ ปริมาณของสาร
อันตรายที่มีอยู่สูงสุด ชนิดของสารดับเพลิงและปริมาณที่ต้องใช้ เพ่ือประกอบการวางแผน การตรวจตรา ควรมี
การกําหนดบุคคล พ้ืนที่ที่รับผิดชอบ หัวข้อและจุดที่ต้องตรวจ ระยะเวลา ความถี่ ผู้ตรวจสอบรายงาน การส่ง
รายงานผล การแจ้งข้อบกพร่องในการตรวจตราที่ชัดเจนตัวอย่างของหัวข้อที่ควรตรวจตรา เช่น 
 - จุดที่เสี่ยงต่อการเกิดเหตุเพลิงไหม้ 
 - การใช้ และการเก็บวัตถุไวไฟ 
 - ของเสียติดไฟง่าย 
 - เชื้อเพลิง 
 - แหล่งความรอนต่าง ๆ 
 - อุปกรณ์ดับเพลิง 
 - ทางหนีไฟ 
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๒. แผนการอบรม 
 โรงเรียนจัดให้มีการอบรมให้ความรู้กับนักเรียน และบุคลากร ทั้งในเชิงป้องกันและการปฏิบัติเมื่อ
เกิดเหตุ ซึ่งการเกิดอัคคีภัยภายในสถานศึกษา ย่อมนํามาซึ่งความสูญเสียต่อธุรกิจการค้าทั้งทางตรงและ
ทางอ้อม ไม่ว่าจะเป็นทรัพย์สินเสียหาย การผลิต การบริการหยุดชะงัก เสียโอกาสการขาย หรืออาจถึงข้ันมีผู้ที่
ได้รับบาดเจ็บหรือเสียชีวิตดังนั้นในการป้องกันและลดความเสี่ยงด้านการเกิดอัคคีภัย ดังนั้นจึงจําเป็นต้องจัดให้
มีแผนการอบรม โดยกําหนดผู้รับผิดชอบ ระยะเวลาดําเนินการ และงบประมาณให้ชัดเจน 
 หลักสูตรแผนการอบรม 
 - การจัดฝึกอบรมการดับเพลิงขั้นต้นให้กับพนักงาน 
 - การฝึกซ้อมดับเพลิงและฝึกซ้อมอพยพหนีไฟ 
 - การปฐมพยาบาล 
 - การผายปอดและนวดหัวใจ 
 

๓. แผนการรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย 
3.1 มาตรการป้องกันและระงับอัคคีภยัโรงเรียนชัยบาดาลวิทยา 
  โรงเรียนชัยบาดาลวิทยา ได้จัดท ามาตรการและระงับเหตุอัคคีภัยโรงเรียนชัยบาดาลวิทยา 
ประชาสัมพันธ์ให้นักเรียนและบุคลากรทราบเพ่ือเป็นแนวทางการป้องกันและระงับเหตุอัคคีภัยภายใน
สถานศึกษา 
 วัตถุประสงค์ 

1. เพื่อเป็นการป้องกันการสูญเสียทั้งชีวิตและทรัพย์สินจากอัคคีภัย 
2. เพื่อสร้างความม่ันใจในเรื่องความปลอดภัยต่อบุคลากรและผู้ใช้บริการกรณีเกิดเหตุเพลิงไหม้ 
3. เพื่อลดอัตราการเสี่ยงต่อการเกิดเหตุอัคคีภัย 
4. เพื่อสร้างทัศนคติที่ดีต่อบุคลากรและผู้ใช้บริการในสถานศึกษา 
5. เพ่ือให้ชีวิตและทรัพย์สินทั้งหมดในสถานศึกษามีความปลอดภัยจากอัคคีภัย 

 มาตรการการป้องกันและระงับอัคคีภัย 
ก าหนดมาตรการการป้องกันและระงับอัคคีภัย ดังนี้ 
1. จัดให้มีระเบียบป้องกันและระงับอัคคีภัย ทั้งด้านการจัดอุปกรณ์ดับเพลิง การเก็บรักษาวัตถุไวไฟและ

วัตถุระเบิด การก าจัดของเสียที่ติดไฟง่าย การป้องกันฟ้าผ่า การติดตั้งระบบสัญญาณแจ้งแหตุเพลิงไหม้  
การจัดท าทางหนีไฟ รวมถึงการก่อสร้างอาคารที่มีระบบป้องกันอัคคีภัย 

2. จัดให้มีแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย ทั้งในด้านการตรวจตรา การอบรม การรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย
การดับเพลิง การอพยพหนีไฟ การบรรเทาทุกข์ และการปฏิรูปฟื้นฟูเมื่อเกิดอัคคีภัยขึ้นแล้ว 

3. จัดให้มีช่องทางผ่านสู่ทางออกตามมาตรฐานที่กฎหมายก าหนด 
4. ส าหรับบริเวณที่มีเครื่องจักรติดตั้งอยู่ หรือมีกองวัตถุสิ่งของ หรือผนัง หรือสิ่งอ่ืนนั้นต้องจัดให้  

มีช่องทางผ่านสู่ทางออก ซึ่งมีความกว้างตามมาตรฐานกฎหมายก าหนด 
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5. จัดให้มีทางออกทุกส่วนงาน อย่างน้อยสองทางที่สามารถอพยพบุคลากรและผู้ใช้บริการทั้งหมดออก
จากบริเวณท่ีท างาน โดยออกสู่ทางออกสุดท้ายได้ภายในเวลาไม่เกินห้านาทีอย่างปลอดภัย 

6. ทางออกสุดท้าย ซึ่งเป็นทางท่ีไปสู่บริเวณท่ีปลอดภัย เช่น ถนน สนาม ฯลฯ 
7. ประตูที่ใช้ในเส้นทางหนีไฟได้ติดตั้งในจุดที่เห็นชัดเจนโดยไม่มีสิ่งกีดขวาง 
8. ประตูที่ใช้ในเส้นทางหนีไฟเป็นชนิดที่เปิดเข้า ออกได้ทั้งนี้ชนิดหนึ่งด้านและสองด้าน 
9. ประตูที่ ใช้ ในเส้นทางหนีไฟเป็นประตูที่ เปิดออกภายนอก โดยไม่มีการผูกปิดหรือล่ ามโซ ่

ในขณะปฏิบัติงาน 
10. จัดวัตถุท่ีเมื่อรวมกันแล้วจะเกิดการลุกไหม้ โดยแยกเก็บมิให้มีการปะปนกัน 
11. จัดให้มีเส้นทางหนีไฟที่ปราศจากจุดที่บุคลากรและผู้ใช้บริการท างาน ในแต่ละหน่วยงาน 

ไปสู่สถานที่ปลอดภัย 
12. จัดให้มีอุปกรณ์ดับเพลิงแบบมือถือ และระบบน้ าดับเพลงิพร้อมอุปกรณ์ประกอบ 
13. จัดเตรียมน้ าส ารองไว้ใช้ในการดับเพลิง 
14. ข้อต่อสายส่งน้ าดับเพลิงเข้าอาคาร และภายในอาคารเป็นแบบเดียวกัน หรือขนาดเท่ากันกับ 

ที่ใช้ในหน่วยดับเพลิงของทางราชการ 
15. สายส่งน้ าดับเพลิงมีความยาว หรือต่อกันได้ความยาวที่เพียงพอจะควบคุมบริเวณท่ีเกิดเพลิงได ้
16. ระบบการส่งน้ า ที่เก็บกักน้ า ปั๊มน้ า และการติดตั้ง ได้รับการตรวจสอบและรับรองจากวิศวกรโยธา

และมีการป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายเมื่อเกิดเพลิงไหม้ 
17. จัดให้มีเครื่องดับเพลิงแบบมือถือที่ใช้สารเคมีเพลิงชนิดคาร์บอนไดออกไซด์ 
18. มีการซ่องบ ารุง และตรวจตราให้มีสารเคมีที่ใช้ในการดับเพลิงตามปริมาตรที่ก าหนดตามชนิด 

ของเครื่องดับเพลิงแบบมือถือ 
19. จัดให้มีการตรวจสอบสภาพของเครื่องดับเพลิงไม่น้อยกว่าหกเดือนต่อหนึ่งครั้ง 
20. จัดให้มีการตรวจสอบการติดตั้งให้อยู่ในสภาพที่ดีอยู่เสมอ 
21. จัดติดตั้งอุปกรณ์ดับเพลิงในที่เห็นได้ชัดเจน และสามารถหยิบใช้งานได้สะดวกโดยไม่มีสิ่งกีดขวาง 
22. ให้มีการดูแลรักษาอุปกรณ์ดับเพลิง และการตรวจสอบให้อยู่ในสภาพที่ใช้งานได้ดีอย่างน้อย 

เดือนละหนึ่งครั้ง หรือตามระยะเวลาที่ผู้ผลิตอุปกรณ์นั้นก าหนด 
23. จัดให้บุคลากรและผู้ใช้บริการเข้ารับการฝึกอบรมการดับเพลิงขั้นต้นจากหน่วยงานที่ทางราชการ

ก าหนดหรือยอมรับ 
24. จัดให้บุคลากรและผู้ใช้บริการที่ท าหน้าที่ดับเพลิงโดยเฉพาะอยู่ตลอดเวลาที่มีการท างาน 
25. จัดให้มีอุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคลที่ใช้ในการดับเพลิง และการฝึกซ้อมดับเพลิงโดยเฉพาะ 

เช่นเสื้อผ้า รองเท้า ถุงมือ หมวก หน้ากากป้องกันความร้อนหรือควันพิษ เป็นต้น ไว้เพ่ือให้บุคลากร 
และผู้ใช้บริการใช้งานการดับเพลิง 

26. ป้องกันอัคคีภัยที่เกิดจากการแผ่รังสี การน าหรือการพาความร้อนจากแหล่งก าเนิดความร้อนสูง
ไปสู่วัสดุที่ติดไฟง่าย เช่น จัดท าฉนวนหุ้มหรือปิดกั้น 
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27. การป้องกันอัคคีภัยจากการท างานที่ เกิดการเสียดสี เสียดทานของเครื่องจักรเครื่องมือ 
ที่เกิดประกายไฟหรือความร้อนสูงที่อาจท าให้เกิดการลุกไหม้ เช่น การซ่อมบ ารุง หรือหยุดพักการใช้งาน 

28. มีการจัดแยกเก็บวัตถุไวไฟ หรือวัตถุระเบิดรวมตลอดถึงวัตถุที่เมื่ออยู่รวมกันแล้วจะเกิดปฏิกิริยา 
หรือการหมักหมมท าให้กลายเป็นวัตถุไฟ หรือ วัตถุระเบิดมิให้ปะปนกัน และเก็บในห้องที่มีผนังทนไฟ  
และประตูทนไฟที่ปิดได้เอง และปิดกุญแจทุกครั้งเมื่อไม่มีการปฏิบัติงานในห้องนี้แล้ว 

29. วัตถุที่ไวต่อการท าปฏิกิริยาแล้วเกิดการลุกได้นั้น ได้มีการจัดแยกเก็บไว้ต่างหาก โดยอยู่ห่างจาก
อาคารและวัตถุติดไฟในระยะที่ปลอดภัย 

30. ควบคุมมิให้เกิดการรั่วไหลหรือการระเหยของวัตถุไวไฟ หรือวัตถุระเบิดที่จะเป็นสาเหตุให้เกิดการติดไฟ 
31. มีการจัดท าป้าย “ห้ามสูบบุหรี่” บริเวณห้องเก็บวัตถุไวไฟ 
32. จัดให้มีสายล่อฟ้า เพ่ือป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า 
33. จัดให้มีระบบสัญญาณแจ้งเหตุเพลิงไหม้ชนิดเปล่งเสียง ให้บุคลากรและผู้ใช้บริการที่ ท างาน 

อยู่ภายในอาคารได้ยินทั่วถึง 
34. มีการทดสอบประสิทธิภาพในการท างานของระบบสัญญาณแจ้งเหตุเพลิงไหม้อย่างน้อย 

เดือนละหนึ่งครั้ง 
  35. จัดให้มีกลุ่มบุคลากรและผู้ใช้บริการเพ่ือท าหน้าที่เกี่ยวกับการป้องกันและระงับอัคคีภัย และมี
ผู้อ านวยการป้องกันและระงับอัคคีภัยเป็นผู้อ านวยการในการด าเนินงานทั้งระบบประจ าอยู่ตลอดเวลา 

36. จัดให้ผู้มีหน้าที่เกี่ยวกับการป้องกันและระงับอัคคีภัยเข้ารับการฝึกอบรมเกี่ยวกับการป้องกันและ
ระงับอัคคีภัย การใช้อุปกรณ์ต่างๆ ในการดับเพลิง การปฐมพยาบาล และการช่วยเหลือกรณีฉุกเฉิน 

37. จัดให้มีการฝึกซ้อมอพยพบุคลากรและผู้ใช้บริการออกจากอาคารไปตามเส้นทางหนีไฟ 
38. จัดให้มีการฝึกซ้อมดับเพลิง และฝึกซ้อมหนีไฟอย่างน้อยปีละหนึ่งครั้ง 
 

3.2 แผนป้องกันอัคคีภัย 
  อุบัติเหตุต่างๆ สามารถเกิดขึ้นได้ตลอดเวลา โดยที่บางครั้งเราอาจไม่ทันรู้ตัวซึ่งอาจเกิดจากธรรมชาติ
หรือเกิดจากการกระท าที่มีมูลเหตุจากความประมาท ดังในกรณีของอัคคีภัยนั้นสามารถเกิดขึ้นได้ตลอดเวลา
และหากไม่ได้รับการดูแล ตรวจตราเอาใจใส่ให้ความส าคัญ 
  ดังนั้น เพ่ือให้เกิดความปลอดภัยขึ้นทั้งชีวิตและทรัพย์สินทั้งหมดที่มีอยู่ จึงควรจัดท าแผนป้องกันอัคคีภัยขึ้น 
หน้าที่ของผู้รับผิดชอบในศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษาในการป้องกันอัคคีภัย 
   1. ฝ่ายบริหาร 
   2. บุคลากร 
   3. เจ้าหน้าที่ความปลอดภัย 
  1. ฝ่ายบริหาร 
  1.1 การจัดผังอาคาร ระบบ และเทคโนโลยีใหม่ๆ ให้ค านึงถึงการเกิดอัคคีภัย 
  1.2 ก าหนดพื้นที่ ควบคุมกระบวนการผลิต เครื่องมือ เครื่องจักรที่อาจเกิดอัคคีภัย 
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  1.3 ก าหนดมาตรฐานการปฏิบัติงานให้ปลอดภัยจากอัคคีภัย 
  1.4 ควบคุมการใช้ไฟ การก่อเกิดไฟ เปลวไฟ ประกายไฟ ไฟฟ้า ความร้อนไฟฟ้าสถิตย์ หรือวิธีการ
ท างานอ่ืนใดทีท่ าให้เกิดอัคคีภัย 
  1.5 มอบหมายให้มีคณะกรรมการความปลอดภัยและเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยก าหนดแผน และการ
ด าเนินการป้องกันและระงับอัคคีภัย เช่น การฝึกอบรม การตรวจสอบ และการปรับปรุงของงาน เป็นต้น 
  1.6 ติดตามตรวจสอบกิจกรรมต่างๆ ที่เกี่ยวกับการป้องกันอัคคีภัย 
  1.7 วางแผนระยะยาวเกี่ยวกับการป้องกันอัคคีภัย เช่น ในเรื่องการติดตั้งระบบตรวจสอบสารไวไฟ 
หรือควันไฟ ระบบสัญญาณเตือนภัย ระบบดับเพลิงอัตโนมัติในจุดที่มีสารไวไฟหรือสารติดไฟได้ง่าย 
  1.8 ก าหนดระเบียบและการควบคุมผู้รับเหมาหรือบุคคลภายนอกที่ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการก่อเกิดไฟต่างๆ 
 2. หน้าที่ของบุคลากรเกี่ยวกับการป้องกันอัคคีภัย 
  2.1 บุคลากรและผู้ใช้บริการทุกคนต้องปฏิบัติตามกฎแห่งความปลอดภัยในการท างานดังนี้ 
  1) ห้ามก่อไฟในบริเวณท่ีหวงห้ามหรือในบริเวณโรงงานก่อนได้รับอนุญาตจากผู้มีหน้าที่รับผิดชอบ 
  2) ห้ามสูบบุหรี่ในบริเวณท่ีมีป้าย “อันตรายจากสารไวไฟหรือวัตถุระเบิด” หรือ “บริเวณท่ีห้ามสูบ
บุหรี่” นอกจากสถานที่จัดไว้เท่านั้น 
  3) ห้ามท าการซ่อมแซมเครื่องจักรเครื่องมือในบริเวณท่ีมีสารไวไฟหรือวัสดุติดไฟได้ง่ายโดยพละการ
ก่อนที่ช่างซ่อมและเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยจะร่วมกันจ าท าใบแจ้งซ่อมตามข้ันตอนและวิธีการที่ก าหนด 
 2.2 การควบคุมพ้ืนที่ที่มีสารไวไฟหรือวัสดุติดไฟได้ง่าย 
  การน าไฟมาใช้หรือก่อให้เกิดไฟในพื้นที่ใดๆ ต้องห่างจากบริเวณท่ีมีสารไวไฟหรือวัสดุติดไฟได้ง่าย
อย่างน้อยในรัศมี 10 เมตร กรณีที่ไม่อาจท าให้ต้องท าการป้องกันสารไวไฟหรือวัสดุติดไฟได้ง่ายอย่างปลอดภัย
ภายใต้การควบคุมของเจ้าหน้าที่ความปลอดภัย 
 2.3 การป้องกันสถานทีท่ างานและวิธีการที่เลี่ยงไฟ 
  1) การป้องกันการรั่วไหลของเชื้อเพลิงและสารไวไฟต่าง ๆ 
    - บุคลากรและผู้ใช้บริการที่พบเห็นภาชนะท่ีใส่สารไวไฟหรือเชื้อเพลิงต่าง ๆ อยู่ในสภาพที่ช ารุด 
หรือ อาจเกิดการรั่วไหล ให้รีบรายงานผู้มีหน้าที่รับผิดชอบและกรณีที่พบว่าการรั่วไหลนั้นอาจก่อให้เกิด
อันตรายร้ายแรงหากไม่แก้ไขให้รีบท าการแก้ไขและ/หรือรายงานผู้มีหน้าที่รับผิดชอบแก้ไขทันที 
  2) การก าจัดขยะหรือเศษวัสดุที่ติดไฟได้ง่าย 
   - ขยะหรือเศษวัสดุที่ติดไฟได้ง่าย บุคลากรและผู้ใช้บริการจะต้องเก็บรวบรวมไว้ในภาชนะที่ไม่ติด
ไฟได้ง่ายและห้ามน าออกจากบริเวณท่ีท างานไปเก็บไว้ในสถานที่ปลอดภัยอย่างน้อยวันละ 1 ครั้งต่อกะ 
  3) เสื้อผ้าที่เปียกเปื้อนด้วยสารไวไฟ 
   - เสื้อผ้าที่เปียกเปื้อนด้วยสารไวไฟ บุคลากรและผู้ใช้บริการจะต้องเปลี่ยนเสื้อผ้านั้นทันที 
  4) การป้องกันอัคคีภัยจากยานพาหนะ 
   - บุคลากรและผู้ใช้บริการที่ใช้ยานพาหนะขนถ่ายสิ่งของในบริเวณท่ีมีสารไวไฟ ถังแก๊สจะต้อง
ระมัดระวังการชน การกระแทก หรือการก่อให้เกิดอัคคีภัย 
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  5) การป้องกันอันตรายจากไฟฟ้า 
   - สายไฟ หลอดไฟ สวิตช์มอเตอร์ไฟฟ้า พัดลม เครื่องมือเครื่องจักรที่ใช้ไฟฟ้าที่มี หรือใช้อยู่ใน
บริเวณสารไวไฟหรือวัสดุติดไฟได้ง่าย จะต้องตรวจตราเป็นประจ า ในเรื่องสภาพที่ช ารุดการต่อไฟ ปลั๊กไฟ  
การต่อสายดิน หรือกรณีอ่ืนใดที่อาจเป็น สาเหตุของอัคคีภัย 
  6) การป้องกันการระเบิดของหม้อไอน้ า 
   ก. ก่อนติดไฟให้ตรวจดูระดับน้ า 
   ข. ให้ระบายลมภายในเตาเพ่ือไล่แก๊สที่ตกค้างในหม้อน้ าออกทุกครั้งก่อนติดไฟ 
   ค. ลิ้นนิรภัย จะต้องทดสอบเป็นประจ าอย่างน้อย 1 ครั้งต่อเดือน และถ้าเกิดการรั่วของลิ้นนิรภัย
ห้ามใช้วิธีเพ่ิมน้ าหนักหรือตั้งลิ้นนิรภัยให้แข็งข้ึน 
   ง. ถ้าถังหม้อไอน้ ารั่ว ให้หยุดใช้งานทันทีและรายงานให้มีการแก้ไขโดยเร็ว 
   จ. ให้ตรวจสอบเกจวัดความดันและห้ามใช้ความดันเกินกว่าที่ก าหนด 
   ฉ. ถังน้ าแห้งต่ ากว่าระดับของหลอดแก้วให้รีดดับไฟ ห้ามสูบน้ าเข้าหม้อไอน้ าอย่างเด็ดขาดแต่
ปล่อยให้เย็นลง 
   ช. ให้ตรวจสอบความปลอดภัยของหม้อไอน้ าอย่างน้อยปีละครั้ง 
  7) การเคลื่อนย้ายขนส่งสารไวไฟโดยบุคลากร 
   ก. การเคลื่อนย้ายขนส่งสารไวไฟห้ามผ่านหรือให้หลีกเลี่ยงเส้นทางท่ีมีการท างานแล้วเกิดประกาย
ไฟ เปลวไฟ ท่อร้อย สะเก็ดโลหะ ฯลฯ 
   ข. การขนส่งสารไวไฟให้ระมัดระวังการตกหรือหกเรี่ยราดบนพื้นที่ท างาน 
   ค. ให้ใช้วิธีการขน - ยกท่ีปลอดภัย 
   ง. ภาชนะท่ีบรรจุสารไวไฟที่ไม่จ าเป็นต้องเปิดฝาให้ปิดฝาให้มิดชิด 
   จ. ให้ระมัดระวังการเรียงตั้งที่อาจเกิดการตกหล่นหรือล้มลงมาได้ 
 3. หน้าที่ของเจ้าหน้าที่ความปลอดภัย 
  3.1 ก าหนดเขตพื้นท่ีเสี่ยงต่อการเกิดเพลิงไหม้ 
  3.2 ตรวจสอบสถานที่ล่อแหลมต่อการเกิดอัคคีภัยเป็นประจ า 
  3.3 ก าหนดรายละเอียดของแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย ตลอดจนจัดให้มีการอบรมและฝึกปฏิบัติ
เป็นระยะๆ 
  3.4 จัดหา ซ่อมบ ารุง และตรวจสอบเครื่องดับเพลิงและอุปกรณ์ดับเพลิงให้อยู่ในสภาพที่พร้อมต่อ 
การใช้งานได้ตลอดเวลา 
  3.5 ควบคุมการท างานของผู้รับเหมาหรือบุคคลภายนอกในเรื่องท่ีเกี่ยวกับอัคคีภัย 
  3.7 เมื่อพบเห็นสิ่งที่อาจก่อให้เกิดเพลิงไหม้ได้ ให้รีบรายงานต่อผู้ที่เกี่ยวข้อง 
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แผนการดับเพลิงขณะเกิดเพลิงไหม ้
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แผนการอพยพหนีไฟ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

เจ้าหน้าที่อื่นๆ ที่ไม่มีหน้าที่หลัก 

ตรวจห้องส้วม ห้องน้ํา 
พ้ืนที่ทั่วไป 

รายงานตัว 
ต่อผู้บริหาร 

พ้ืนที่มีภัย/ที่รถเข้าออก 
ต้องสะดวก 

ครู อาจารย ์

ส่งสัญญาณอพยพหนีภัย ช่วยดําเนินการอพยพหนีภัย แจ้งเด็กท่ีหายต่อเจ้าหน้าที่กู้ภัย 

พิจารณาว่าเมื่อไรสามารถ 
ที่จะกลับเข้าอาคารได้ 

แจ้งเตือนครู 

เจ้าหน้าที่ รับมอบหมาย/ครูประจ าชั้น 

ตรวจห้องส้วม ห้องน้ํา 
พ้ืนที่ทั่วไป 

ตรวจชื่อนักเรียน มอบหมายงานให้ผู้รับผิดชอบเด็กพิการ 
อพยพตามทางฉุกเฉิน 

ที่มอบหมายให้ 

รายงานนักเรียนที่สูญหาย 
ไม่มารายงานตัวรอแนวฟังคําสั่ง 

เจ้าหน้าที่ท่ีได้ 
รับมอบหมาย 

นักเรียนไปสู่จุดหมาย 

ตรวจชื่อนักเรียน พ้ืนที่ต้องมีความปลอดภัย 
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แผนด าเนินการหลังเหตุเพลิงไหมส้งบลงแล้ว 

  การปฏิบัติภายหลังเกิดอัคคีภัยเป็นการด าเนินมาตรการต่างๆ เพ่ือฟ้ืนฟูสภาพสิ่งที่ถูกท าลายหรือได้รับ
ความเสียหายจากการเกิดอัคคีภัยได้รับการช่วยเหลือ แก้ไขให้กับคืนสู่สภาพเดิมหรือดีกว่าเดิ ม รวมทั้งให้
ผู้ประสบภัยสามารถด ารงชีวิตตามสภาพปกติได้โดยเร็ว โดยด าเนินการตามแผนบรรเทาทุกข์และแผนการฟ้ืนฟู
บูรณะ ดังนี้ 
๑. แผนการบรรเทาทุกข์ 
 ๑) ประสานงานหน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้อง เช่น โรงพยาบาล 
  ๒) ส ารวจ ประเมินความเสียหายผลการปฏิบัติงานและรายงานสถานการณ์เพลิงไหม้ 
  ๓) การรายงานตัวของเจ้าหน้าที่ทุกฝ่าย และก าหนดจุดนัดพบและจุดรวมพลของบุคลากร 
  ๔) การค้นหาและช่วยเหลือชีวิตผู้ประสบภัย 
  ๕) การเคลื่อนย้ายผู้ประสบภัยจากจุดเกิดเหตุไปยังศูนย์อ านวยการเฉพาะกิจ 
๒. แผนการฟื้นฟูบูรณะ 
  ๑) ให้ความช่วยเหลือและปฏิบัติฟื้นฟูบูรณะขั้นต้น โดยการจัดตั้ง “หน่วยบรรเทาทุกข์” ร่วมกับ “หน่วย 
ระงับภัย” 
 ๒) ปฐมพยาบาลผู้บาดเจ็บและผู้ป่วยจากเหตุเพลิงไหม้ และด าเนินการส่งต่ออย่างถูกต้อง 
  ๓) ขนย้ายผู้ประสบภัยและทรัพย์สินไปยังที่ปลอดภัย 
  ๔) ส ารวจความเสียหายและความต้องการด้านต่างๆ 
  ๕) ปฏิบัติการประชาสัมพันธ์เพ่ือเสริมสร้างขวัญและก าลังใจเจ้าหน้าที่ให้กลับคืนสู่สภาพปกติโดยเร็ว 
 ๖) ปรับปรุงซ่อมแซมแก้ไขความเสียหายให้กลับคืนสู่สภาพปกติ 
 ๗) รักษาความสงบเรียบร้อยของพ้ืนที่เกิดเหตุ 
3. รายงานเหตุการณ์ 
 ๑) กรณีเกิดเหตุเพลิงไหม้ในเวลาราชการ 
  ให้ผู้อ านวยการโรงเรียนซึ่งอยู่ ณ สถานที่เกิดเพลิงไหม้ แจ้งเหตุการณ์การเกิดเพลิงไหม้ไปยังส านักงาน
เขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาลพบุรี 
 ๒) กรณีเกิดเหตุเพลิงไหม้นอกเวลาราชการ 
  ให้หัวหน้ารักษาความปลอดภัยรายงานเหตุการณ์การเกิดเพลิงไหม้ต่อผู้อ านวยการโรงเรียน เพ่ือรายงาน
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาลพบุรีต่อไป 
 ๓) การรายงานเหตุเพลิงไหม้ให้ถือปฏิบัติดังนี้ 
   3.๑ การรายงานครั้งแรก ให้กระท าทันที่เมื่อทราบว่ามีเหตุการณ์เกิดเพลิงไหม้ขึ้น โดยรายงานโดยย่อ 
ทางโทรศัพท์ 
   3.๒ การรายงานครั้งต่อไป ให้กระท าเมื่อเหตุการณ์เพลิงไหม้ได้สงบลงเป็นปกติ โดยรายงานเป็น
หนังสือราชการโดยเร็วที่สุด 
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หน้าที่ของผู้ปฏิบัติงานตามโครงสร้างหน่วยงานป้องกันระงับอัคคีภัยเม่ือเกิดเหตุเพลิงไหม้ขั้นรุนแรง (ถ้ามี)   
ผู้ปฏิบัติงาน หน้าที่รับผิดชอบ 

ฝ่ายสื่อสารและประสานงาน 
 
 
 
 
 
หน่วยจัดหาและสนับสนุนในการดับเพลิง 
- ผู้ประสานงาน 
 
 
 
 
- ยามรักษาการณ์ 
 
 
 
 
 
 
 
ฝ่ายเคลื่อนย้ายภายใน – ภายนอก 
 
 
 
ฝ่ายส่งเสริมปฏิบัติการ 
- หน่วยติดต่อดับเพลิงจากพ้ืนที่อ่ืน 
 

ให้ปฏิบัติดังนี้ 
๑. คอยช่วยเหลือประสานงานระหว่างบุคคลที่เกี่ยวข้อง 
2. รับค าสั่งจากผู้อ านวยการดับเพลิงและติดต่อผ่านศูนย์รวมข่าว 
๓. สั่งการแทนผู้อ านวยการดับเพลิง ถ้าได้รับมอบหมายหน่วย
จัดหาและสนับสนุนในการดับเพลิง 
 
ให้เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยคอยช่วยเหลือดังนี้ 
๑. คอยช่วยเหลือประสานงานระหว่างผู้อ านวยการดับเพลิงยาม
รักษาการณ์ และผู้เกี่ยวข้อง 
2. คอยรับ-ส่งค าสั่งจากผู้อ านวยการดับเพลิงในการติดต่อศูนย์ข่าว 
๓. สั่งการแทนผู้อ านวยการดับเพลิง ในกรณีที่ผู้อ านวยการ
ดับเพลิง มอบหมาย 
๑. ให้รีบไปยังจุดเกิดเหตุ คอยรับค าสั่งจากผู้อ านวยการดับเพลิง
และหัวหน้าฝ่ายประสานงาน 
๒. ป้องกันมีให้บุคคลภายนอกที่ไม่มีหน้าที่เกี่ยวข้องเข้าก่อนได้รับ
อนุญาต 
๓. ควบคุมป้องกันทรัพย์สินที่ฝ่ายเคลื่อนย้ายน ามาเก็บไว้หัวหน้า
ฝ่ายปฏิบัติการให้ถือปฏิบัติดังนี้ 
 
๑. ให้รับผิดชอบในการก าหนดจุดปลอดภัยอัคคีภัยในการเก็บ
วัสดุครุภัณฑ์ 
2. อ านวยความสะดวกในการเคลื่อนย้ายขนส่งวัสดุครุภัณฑ์ 
๓. จัดยานพาหนะและอุปกรณ์ขนย้าย 
 
ให้ปฏิบัติดังนี้ 
๑. ให้แจ้งสัญญาณ SAFETY ORDER SYSTEM (SOS) 
2. พนักงานที่ทราบเหตุเพลิงไหม้และต้องการเข้ามาช่วยเหลือ
ดับเพลิง ให้รายงานตัวต่อผู้อ านวยการดับเพลิงเพ่ือท าการ
แบ่งเป็นชุดช่วยเหลือส่งเสริมการปฏิบัติงาน 
๓. ส าหรับการเกิดอัคคีภัยในบริเวณเครื่องจักร ชุดดับเพลิงควร
มาจากชุดดับเพลิงในสถานที่นั้น ผู้ที่มาช่วยเหลือควรช่วยเหลือใน
การล าเลียงอุปกรณ์ดับเพลิง 
๔. คอยค าสั่งจากผู้อ านวยการดับเพลิง ให้คอยอยู่บริเวณท่ีเกิด
เพลิงไหม้ให้ปฏิบัติดังนี้ 
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ผู้ปฏิบัติงาน หน้าที่รับผิดชอบ 
- หน่วยเดินเครื่องสูบน้ําฉุกเฉิน 
 
 
 
 
ศูนย์รวมข่าว / สื่อสาร 

๑. ให้เดินเครื่องสูบน้ าดับเพลิงทันทีที่ได้รับแจ้งเหตุเพลิงไหม้ 
๒. ท าการควบคุมดูแลเครื่องสูบน้ าดับเพลิงขณะที่เกิดเพลิงไหม้ 
๓. ในเวลาปกติให้ตรวจสอบเครื่องมือ อุปกรณ์ใช้งานตาม
รายการตรวจเช็ค 
 
ให้ปฏิบัติดังนี้ 
๑. เมื่อทราบข่าวเกิดเพลิงไหม้จะต้องท าการตรวจสอบข่าว 
๒. แจ้งเหตุเพลิงไหม้ 
๓. ติดตามข่าว แจ้งข่าวเป็นระยะ 
๔. ติดต่อขอความช่วยเหลือ (ถ้ามีการสื่อสาร) 
๕. แจ้งข่าวอีกครั้งเมื่อเพลิงสงบ 
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เอกสารประชาสัมพันธ ์
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แผนเผชิญเหตุ 

โรงเรียนชัยบาดาลวิทยา อ าเภอชัยบาดาล จังหวัดลพบุรี 
สังกัด ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต ๕ 

เรื่อง ไฟฟ้าลัดวงจร 
ผู้รับผิดชอบ  ครูเวรประจ าวัน และครูทุกท่าน                                          ต าแหน่ง 

ล าดับที ่ การด าเนินการ/จัดการ ผู้ด าเนินการ ระยะเวลาเมื่อเกิดเหตุ 

๑ ครูผู้ประสบเหตุด าเนินการแจ้งเตือนเหตุ
ไฟฟ้าช๊อต หรือ รั่วให้งานอาคารสถานที่
ทราบ 

ครูผู้ประสบเหตุ ด าเนินการทันที 

๒ ให้ครูประสบเหตุก าหนดพ้ืนที่อันตราย 
ห้ามเข้าใกล้ 

ครูผู้ประสบเหตุ ด าเนินการทันที 

๓ ประเมินความรุนแรงของไฟฟ้าช๊อตหรือรั่ว งานอาคารสถานที่ ด าเนินการทันที 
 ๓.๑ ถ้าสามารถซ่อมแซมเองได้ 

ให้ด าเนินการแก้ไขในทันที 
  

 ๓.๒ ถ้าไม่สามารถด าเนินการซ่อมแซมเอง
ได้ 

  

       ๓.๒.๑ การไฟฟ้าอ าเภอชัยบาดาล    
โทร 036-461014 

 ภายใน ๑๕ นาท ี

       ๓.๒.๒ แจ้งรองผู้อ านวยการฝ่าย
บริหารทั่วไป โทร 0๙๒-๒๖๒๕๓๘๒ 

 ภายใน ๑๕ นาท ี

       ๓.๒.๓ แจ้งผู้อ านวยการโรงเรียนชัย
บาดาลวิทยา โทร 0๘๑-๘๕๓๖๒๒๑ 

 ภายใน ๑๕ นาท ี

๔ บันทึกเหตุการณ์ลงในสมุดบันทึกหมาย
เหตุ 

ผู้อ านวยการโรงเรียน ๑ วัน 

๕ ครูเวรประจ าวันบันทึกเหตุในสมุดบันทึก
ครูเวรประจ าวัน 

ครูเวรประจ าวัน ๑วัน 
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แผนเผชิญเหตุ 

โรงเรียนชัยบาดาลวิทยา อ าเภอชัยบาดาล จังหวัดลพบุรี 
สังกัด ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต ๕ 

เรื่อง  เพลิงไหม้อาคารเรียน อาคารประกอบ 
ผู้รับผิดชอบ  ครูเวรประจ าวัน และครูทุกท่าน ต าแหน่ง - 

ล าดับที่ การด าเนินการ/จัดการ ผู้ด าเนินการ ระยะเวลาเม่ือเกิดเหตุ 
๑ ครูผู้ประสบเหตุให้สัญญาณแจ้งเตือนเหตุเพลิงไหม้

โดยการใช้เสียงตามสายประกาศเตือน 
ครูผู้ประสบเหตุ ด าเนินการทันที 

๒ ให้ระดมพลไปในบริเวรสนามฟุตบอลเพ่ือ 
ความปลอดภัย 

ครูทุกท่าน ด าเนินการทันที 

๓ ประเมินความรุนแรงของเหตุเพลิงไหม้ ครูเวรประจ าวัน ด าเนินการทันที 
 ๓.๑ ถ้าสามารถดับเพลิงได้ด้วยอุปกรณ์ดับเพลิง

ของโรงเรียนให้ด าเนินการดับเพลิงในทันที 
  

 ๓.๒ ถ้าไม่สามารถดับเพลิงได้ ให้แจ้ง   
       ๓.๒.๑ สถานีต ารวจ  

      โทร 036-461338 ตอ่ 107,108 
            036-461300 

 ด าเนินการทันที 

       ๓.๒.๒ อบต.ชัยบาดาล  ด าเนินการทันที 
       โทร 036-790250   
       ๓.๒.๓ แจ้งรองผู้อ านวยการฝ่ายบริหาร

ทั่วไป โทร 0๙๒-๒๖๒๕๓๘๒ 
 ภายใน ๑๕ นาท ี

       ๓.๒.๔ แจ้งรองผู้อ านวยการโรงเรียน 
ชัยบาดาลวิทยา โทร 0๘๑-๘๕๓๖๒๒๑ 

 ภายใน ๑๕ นาท ี

๔ บันทึกเหตุการณ์ลงในสมุดบันทึกหมายเหตุ ผู้อ านวยการโรงเรียน ๑ วัน 
๕ ครูเวรประจ าวันบันทึกเหตุในสมุดบันทึก 

ครูเวรประจ าวัน 
ครูเวรประจ าวัน ๑ วัน 

๖ ส่งหนังสือรายงานเหตการณ์ต่อนายอ าเภอ 
ชัยบาดาล  

ผู้อ านวยการโรงเรียน ๑ วัน 

๗ รายงานให้ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
มัธยมศึกษา เขต ๕ ทราบ  

ผู้อ านวยการโรงเรียน ๑ วัน 
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แผนเผชิญเหตุ 

โรงเรียนชัยบาดาลวิทยา อ าเภอชัยบาดาล จังหวัดลพบุรี 
สังกัด ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต ๕ 

เรื่อง แก๊สรั่ว 
ผู้รับผิดชอบ  -                                             ต าแหน่ง - 

ล าดับที่ การด าเนินการ/จัดการ ผู้ด าเนินการ ระยะเวลาเม่ือเกิดเหตุ 
๑ ครูผู้ประสบเหตุให้สัญญาณแจ้งเตือนแก๊สรั่ว โดยการ

ใช้เสียงตามสายประกาศเตือน 
ครูผู้ประสบเหตุ ด าเนินการทันที 

๒ ให้ระดมพลไปในบริเวรสนามฟุตบอลเพ่ือความ
ปลอดภัย 

ครูทุกท่าน ด าเนินการทันที 

๓ ตรวจสอบนักเรียนโดยการเช็คชื่อนักเรียน ครูเวรประจ าวัน ด าเนินการทันที 
 ๓.๑ ถ้าสามารถระงับเหตุได้ให้ด าเนินการระงับเหตุ

ในทันที 
  

 ๓.๒ ถ้าไม่สามารถระงับเหตุได้ ให้แจ้ง   
       ๓.๒.๑ สถานีต ารวจ  

      โทร 036-461338 ตอ่ 107,108 
            036-461300 

 ด าเนินการทันที 

       ๓.๒.๒ อบต.ชัยบาดาล (ขอรถดับเพลิง)  ด าเนินการทันที 
       โทร 036-790250 (เทศบาล)  

      โทร 036-461758 (อบต.) 
  

       ๓.๒.๓ แจ้งรองผู้อ านวยการฝ่ายบริหารทั่วไป  ภายใน ๑๕ นาท ี
       โทร 0๙๒-๒๖๒๕๓๘๒   
       ๓.๒.๔ แจ้งผู้อ านวยการโรงเรียนชัยบาดาลวิทยา         

      โทร 0๘๑-๘๕๓๖๒๒๑ 
 ภายใน ๑๕ นาท ี

๔ บันทึกเหตุการณ์ลงในสมุดบันทึกหมายเหตุ ผู้อ านวยการโรงเรียน ๑ วัน 
๕ ครูเวรประจ าวันบันทึกเหตุในสมุดบันทึกครูเวร

ประจ าวัน 
ครูเวรประจ าวัน ๑วัน 

๖ ส่งหนังสือรายงานเหตการณ์ต่อนายอ าเภอชัยบาดาล 
โทร ๐๓๖-๔๖๑๐๓๙ 

ผู้อ านวยการโรงเรียน ๑ วัน 

๗ รายงานให้ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา 
เขต ๕ ทราบ โทร ๐๓๖-๕๑๐๖๔๘,๐๓๖-๕๑๐๖๙๓ 

ผู้อ านวยการโรงเรียน ๑ วัน 

 
 

 


